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Microsoft Project (Básico)

Este curso te introduce al uso de Microsoft Project, una 
herramienta esencial para la planificación y gestión de 
proyectos. 

Aprenderás a crear y gestionar cronogramas, asignar recursos, controlar el presupuesto y 
hacer seguimiento del progreso en tiempo real. Está diseñado para aquellos que desean 
dominar las bases de la gestión de proyectos y utilizar Project de manera efectiva.

PLANIFICAR EL ALCANCE
Aprende a usar Microsoft Pro-
ject para definir y planificar el 
alcance del proyecto, estable-
ciendo tareas clave y fases del 
proyecto.

OPTIMIZAR EL USO  
DE PROJECT
Mejora tu habilidad en el 
manejo de Microsoft Project, 
aprovechando sus funciones 
básicas para gestionar proyec-
tos de manera más eficiente.

VISUALIZAR EL  
CRONOGRAMA
Obtén una primera vista del 
cronograma del proyecto y 
cómo ajustarlo para cumplir 
con los plazos establecidos.

Objetivos del curso

Temas Clave
1.	 Fundamentos de Microsoft Project: Conoce la interfaz, las principales funciones y 

cómo empezar un proyecto desde cero.
2.	 Planificación del proyecto: Aprende a definir el alcance, crear tareas y establecer 

dependencias entre ellas.
3.	 Creación del cronograma: Descubre cómo organizar las tareas en un cronograma 

visual, con fechas y plazos específicos.
4.	Gestión básica de recursos: Asigna recursos a las tareas de manera eficiente para 

asegurar el cumplimiento de los objetivos del proyecto.
5.	 Seguimiento y monitoreo inicial: Revisa el progreso del proyecto en tiempo real y 

ajusta el cronograma según sea necesario.
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